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BAZA LEGAL A

Regulamentul de ordine interioa a fost conceput pe baza Legii EdtieiaNationale
nr.1/2011,cu modificarile si completarile ulterieara Ordinului nr.4742/10.08.2016 privind
Statutul Elevului, a Contractului colectiv de mantegii nr. 53/2003 republicat— Codul
Muncii, republicat, cu modifigrile si completirile ulterioare, Legii nr. 1/2011 - Legea edtiea
naionale, cu modifigrile si completirile ulterioare, Ordongei de urgetd nr. 75/2005 privind
asigurarea calitii educaiei, cu modifiarile si completrile ulterioare,Legii nr. 87/2006 pentru
aprobarea Ordongei de urgeti a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea égalieducaiei,

a Legii nr. 477/2004 privind Codul de condud personalului contractual din autétiie si
institutiile publice,Ordinului MENCS nr. 5079/2016 privind aprobarea &agientului-cadru de
organizare si functionare a unittilor de Tndtamant preuniversitar Ordinul nr.
1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodolqugeitru evaluaresi intervertia integrad in
vederea incadrii copiilor cu dizabiliiti in grad de handicap, a oriéni scolaresi profesionale
a copiilor cu cerire educéonale speciale, precusi in vederea abiliirii si reabilitarii copiilor
cu dizabiliiti si/sau ceripe educéonale speciale, precugn pe baza propunerilor primite de la
cadre didactice, gointi si elevi.

Scopul du este de a completa Regulamentul de Organigdfenaionare a Uniitilor
din Tnvatamantul Preuniversitar cu prevederi specifioelii Gimnaziale "Cirgarii”.

Prevederile actualului Regulament de ordine inggfioor fi completatei Tmburatatite periodic
de atre Consiliul de Administnge, pe baza propunerilor primite de la profesdeyie parinti
sau la apatia unor noi acte normative.
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CAPITOLUL I. GENERALIT ATI

A. DISPOZITII GENERALE
Scoala Gimnazial "Ciresarii” Tsi desfisoafi activitatea Tn conformitate cu legigéin vigoare,
cu normele stabilite deate Ministerul Educgei Nationale, Inspectoratu§colar Judesan
Sibiu, aplicand Tn acedatimp prevederile Contractului colectiv de ménc

Regulile de disciplia stabilite prin aceste documente sunt obligatogintpu tai angajaii, pe
intreaga durat a anului de Tnstamant, acstia trebuind & agioneze pentru aplicarea lor
ntocmai.

Elevii sunt obliga si respecte prevederile Regulamentului de Ordine ribdag.
Parintii sunt solicitati & sprijine si sa ajute scoala, & prezinte propuneri in vederea gegii
calitatii muncii, a ordiniisi a disciplinei Thscoak si in afara ei, pentru realizarea obiectivelor
Tnvatamantului.

B. ORGANIZAREA ACTIVIT ATIIIN UNITATEA SCOLARA
Programul de lucru n cadrul scolii este urnatorul:
Clase

Clasele pregtitoare intre orele 8:00-12:00, ora este de 35 ideiten cu o pauzde 20 minute
Clasele I-IV intre orele 8:00-13:00, ora este del® minute, pauza de 10 minute, pauza mare de
20 de minute

Clasele a V, VII, VIl intre orele 8:00-14:00, ceate de 50 de minute, pauza de 10 minute
Clasele a Vl-a intre orele 10:00-15/16:00 (confamarului), ora este de 50 de minute, pauza de
10 minute

Intrarea elevilor inscoala se face pe sile laterale. Pe ga de intrare a cadrelor
didactice/didactice auxiliare vor putea intra d@mstia, pirintii, vizitatorii externi care se
identifica la interffon.

Orele de consulta acordate elevilogi/sau grintilor se vor desfsura pe baza unui program
stabilitsi aprobat de conducergeolii.

Secretariat 7.30-15.30.

Biblioteca: 8.30-13.30 L-J, V- liber (bibliotecarul fumeneaz cu %2 norn)

Cabinet consilierscolar: 18 ore pe #@tamana, intre orele 8:00-13:00, conform unui orabiita

in fundgie de ceritele elevilorsi parintilor

Programul administratorului, personalului de Tititreresi de ingrijire, se va stabili in raport cu
cerinele specifice algcolii, pe durata intregiiaptamani.

Obligatii ale angajatilor scolii

1. Fiecare cadru didactic, ctpersonalul administrativ sunt obligaa-si cunoasé atribuiile ce
le revin ca angajain Tnvatamant, pe linia muncii, ordinii disciplinei, predzute Tn normele ce
le reglementediz

Conducereacolii va aduce la curntinta, ori de cate ori este nevoie, schifritale nornarilor si
masuri stabilite de Consiliul de adminigtiesau forurile superioare.
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2. Semestrial se vor af in cancelariascolii, principalele documente care diteneaz
activitatile Tn perioada ur@toare, cadrele didactice avand astfel posibilitaliegpermaneti, sa
urmareasd@ modul de organizare a actiitit si participarea lor la aceasta. Tot in cancelariease
afisa graficul serviciului pgcoak al profesorilor.

3. Profesorii sunt obligasa respecte orarul, intrand in ciasnediat ce a sunat.

4. Prezeta la serviciu a personalului este obligatorie, @admit Intarzieri, absesm nemotivate
sau nerealiri ale orelor preizute Tn programul zilnic. Pentru eventualele inyo@ste
obligatorie aprobarea sciisa conduceriiscolii, cu obligativitatea celui Tnvoit de a asigura
suplinirea orelor.

5. In cazul In care unii profesori realizéaactivititi la alte ore decat cele pgaute in orar
(lectii, ore de dirigerie, aplicaii practice, etc.), este necesaprobarea conducestolii.

6. In cazuri cu totul deosebite, orice ahsate la ore va fi anuati la secretariatujcolii, pentru
ca directorul & poat asigura Tinlocuitorul necesar, astfel incat clasglenu @amar
nesupravegheate.

7. Fiecare membru al colectivului este obligat contribuie prin eforturile, atitudineai
comportamentul & la asigurarea unui climat corespétoz muncii din scoala noas#; la
ridicarea continéia prestigiuluki autoritii ei in fata elevilor, @rintilor, a comuniitii locale.

8. Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cugi jignitoare sau insulte la adresa lor,
ameninari, persectii de orice fel, #zburri, indiferent de motivele ce se pot invoca.

C.MASURI DE SECURITATE IN SCOAL A

. Accesul elevilor Trscoah se face pe poarta dinspre ahgixpe poarta mare. Dddiecare pauz,

personalul de ingrijire incuie poe. Clasele care incep orele dupra 8, vor intra pe poarta
dinspre anex in cladire se intii pe yile laterale. Dup inceputul orelor se va permite accesul in
scoala numai pe baza carnetului de elev. Elevii ¢at@&zie vor fi trecti pe o list care va fi
predad directorului uniitii scolare, la sf&itul programului.

La sfasitul programului, elevii vor frasi pe unde au intrat.

. In cazul unei situg de urgem profesorul de serviciu va ananadministratorul care va decan

alarma. Dag situgia este de extrefrurgena, profesorul de serviciu va @@na alarma.

Accesul elevilor irgcoak va fi condiionat de purtarea uniformgia emblemei.

Este interzi& parasirea incintei unittii scolare In pauze (pericol de accidente rutgeiatarzieri
la ore). In cazul unor sittiaspeciale, pentru a putearpsi incintascolii, In timpul programului
scolar, elevii vor prezenta lasiee un bilet de voie dinut de la profesorul diriginte, profesorul
de seviciu sau de la directogaiolii.

. Se interzice folosirea barelor de praieale la s&ri ca mijloc de deplasare
. Se interzice introducere folosirea n incintacolii a armelor albe, a materialelor explozive, a

spray-uri lacrimogene-paralizante, a materialelmtphnice, a altor obiectg substare care pot
pune in pericol siguraasi securitatea elevilogi a cadrelor didactice.

. Este interzis eleviloraslanseze anuari false cu privire la amplasarea unor materiaigazibile

Tn perimetrul unittii de invatamant.

Persoanele giine care solicit accesul igcoak pentru rezolvarea anumitor probleme vor putea
intra utilizand interfonul dupcare vor merge direct la biroul SecretarMii este permis accesul
parintilor in scoak, Tn silile de clag sau pe coridoare in timpul orelor de curs.

10. Tn orice situgie de urgeti apiruti In scoaki, profesorii vor anua conduceregcolii, care va lua
masurile cuvenite.

11. incilcarea prevederilor mgipnate se va sationa conform Regulamentului de Organizgire
Funaionaresi Regulamentului de Ordine Interigar
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CAPITOLUL II. DISPOZI TII INTERNE DE DESF ASURARE A ACTIVIT ATII

. ELEVI

1. Frecventa elevilor
1.1. Frecveta elevilor la curs este obligatorie.
1.2. Ririntele/ tutorele legal al elevilor poate soliditevoirea acestuia, n limita a 20 de ore de
curs pe semestru. Cererile scrise se pr&amhtatorului sau dirigintelui. Recuperarea materiei
pierdute revine elevului.
1.3. Nu este permisnvoirea elevilor de la ore, cu exegpcazurilor de participare la diverse
activitati cu specificscolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc).doeste situg, invoirea se
face de &tre conduceresgcolii, la solicitarea profesorului care indramlevii respectivi.
1.4. In cazul imbolivirilor, elevul este obligatasprezinte adeverig medicale, in maximum 7
zile de la reluarea activitii.
2. Tinuta elevilor

2.1. Trscoal, este obligatoriu ca elevii poarte uniformacolai: blugi albatri, cimasa alba si
cravati cu emblemacolii. Este interzis purtarea unor articole vestimentare indecgnge
accesoriilor care nu se pretéamediuluiscolar.
2.2. Profesorul/ instatorul care in timpul orelor cons#at un elev/ la mai mtlelevi otinuta
neconforni cu prevederile actualului regulament va informégditele care va #tiinta familia
elevuluisi va lua masurile disciplinare ce se impun.
3. Obligatiile elevilor
3.1. Obligatiile elevilor in scoala
1. Elevii trebuie & aibi un comportament civilizat, dovedind prin aceastpect pentru numele
scolii in care Tnva.
2. Elevii nu au voie®adud jigniri si si manifeste agresivitate in limbgjin comportament sau
atitudini ostentativgi provocatoare fia de colegii fata de personalul din fragamant.
3. Este interzis origui elev ¢ adud Tn clag sau inscoak persoane stine, s fie asteptat de
alte persoane gtoah sau in curtegcolii.
4. Nu se aduc Igcoah alimente cu care se face ménié: semine, nuci, alune, castane etc.
Gustarea se serte numai in timpul pauzelor, iar hartijeambalajele resturilor de mancare se
arund in containerele din curte. Nu se intu pachetele de mancare in grupurile sanitare.
5. Se interzic cu désarire: fumatul, consumul deibturi alcoolicesi de droguri.
6. Elevii nu au voiesadua si sa difuzeze Tnscoak materiale care prin canutul lor cultiva
violentasi intolerara,;
7. Se interzice introducereasgtoak a materialelor vizuale-auditive cu caracter obsténoral,
precumsi a cartilor de joc.
8. Se interzice cu dagrsire parasirea cufii scolii in timpul pauzelor.
9. Dad in timpul pauzelor vremea este nefavorglelevii stau pe coridoare, protejand pere
acestorgi materialele expuse.
10. Elevii nu au voieasalerge pe holurilgcolii.
11. Cand sunde intrare, elevii se incoloneain curte pe clasg intra inscoak sub
supravegherea Tngorului sau a profesorului de serviciu.
12. Imediat ce sunde intrare, fiecare elev iftin scoak si asteapt pe coridor, in f@ clasei, in
liniste, profesorul, &vina sa descuie ga clasei.
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13. Elevii au obligaa si poarte asupra lor carnetul de elei#| prezinte invitatorului/
profesorului, pentru consemnarea notelor.

14. Elevii trebuie & utilizeze cu grij manualelecolare primite gratuigi sa le restituie in stare
burni la sfagitul anuluiscolar. In cazul distrugerii/ deterioii manualelorscolare primite gratuit,
elevii vinovai Tnlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar, mowespunitor disciplinei,
anului de studigi tipului de manual deteriorat, iar in caz de impiiéate, achiti contravaloarea
acestuia.

15. Elevii scutii de efort fizic au obligga de a fi prezefnla orele de educatie fiZicputandu-le
fi atribuite sarcini organizatorice.

16. Elevii care nu participla orele de religie, aflate tn cadrul oraruluiyvee prezenta la
bibliotecascolii unde sub supravegherea doamnei biblitecadesfisura alte activiiti (lectur,
desen, etc), decéat daparintele nu solicit Tn scris altfel. Dat orele de religie sunt la
Tnceputul/sfé&itul programului, elevii vor veni/pleca la/dedeoak cu o o& mai tarziu/devreme
fata de programul zilei, numai la solicitarea s&@spirintelui.

17. Este interzisfolosirea de #@tre elevi a toaletelor destinate profesorilor.

18. Este interzis jocul cu mingeastoak Tn afara orelor de eduaa fizica.

19. Se interzice eleviloggntre sau &ramark in scoak atunci cand nu au actigit organizate de
cadrele didactice.

20. Striaciunile provocate de elevi in clase, pe coridoareia curte vor fi sanionate, iar
reparaiile/ contravaloarea acestora vor fi suportate @epi celor vinovai in cel mai scurt
timp. In cazul in care vinovatul nu se custearispunderea materiakste colectiw (a clasei).
21. Se interzicegvasireascolii in timpul orelor de curs. Dagcin cazuri excegonale (boal,
participarea la o comp@g organizat descoah, etc.), elevul trebuieagaraseass scoala, el este
obligat 4 solicite permisiunea profesorului care giréalora respectiy care 1l poate invoi pe
propria ispundere, dar va consemna alpsén catalog. in cazul ciclului primar, #titorul va
lua legitura cu familia elevului.

22. In situaii excepionale (de Intarziere sau de lips profesorului de la 8), daci trece un sfert
de o& si nu intrd niciun cadru didactic la classeful clasei anuga diregiunea.

23. Dad o clag paraseste scoala inaintea terminii programului fira aprobarea conducerii
scolii, toti elevii clasei primesc absgmemotival la ora la care au lipsit. Se informéaz
dirigintele printr-un raport scris intocmit de pesbrul de la aatui ora a plecat intreaga ckas
24. Este interzis elevilor:

sa distrugi documentacolare, precum cataloage, carnete de elev, foiicosr

si deterioreze bunuri din patrimonigdolii.

25. Elevii care distrug baza matedialscolii vor fi sangionai disciplinarsi sunt obligai sa
Tnlocuiaséa sau § plateasa obiectele distruse in maxim 48 de ore;

3.2. Obligatiile elevilor in timpul orelor

1. La intrarea Tn clasa unui invtator/ a unui profesor, a directorilgcolii, a oricirei persoane
straine Tn clag, se vor ridica Tn picioarg se vor @eza numai la comanda H&torului/ a
profesorului cu care aur

2. Se interzice utilizarea telefoanelor mobileimgul orelor de curs, al examenetoal
concursurilor; prin exceptie de la acégstevedere, este perraistilizarea telefoanelor mobile
n timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrdidiactic, in situga folosirii lor in procesul
educativ sau in sittiade urgema. Este interzis fotografierea sau filmarea in incingeolii, fara
acordul conducerii uritii de Tnvatamant.
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3. Cand este ascultat, elevul este obliggirezinte profesorului / iravatorului caietul de temgi
carnetul de elev, daacesta i le cere.

4. Toti elevii clasei ascultcu atefie raspunsurile colegilogi nu intervin decat cu permisiunea
profesorului/ a in&atorului.

5. Soptitul este cu dasarsire interzis. Elevii cargoptesc vor fi notgcu nota 1. Aceea
pedeaps se aplid si elevilor care copiazla luctirile scrise.

6. In timpul legiilor, elevii trebuie & asculte cu ateie explicaiile profesorului/ ale
Tnvatatorului, s ia notie si sa nu aild preocugri sau manifesti de natui si conturbe buna
desfisurare a letiei.

7. Elevii care pertutbprocesul de Tritamant prin vocifedri, injurii sau alte activitti diferite de
cele instructiv-educative vor fi saimmnai conform regulamentuluicolarsi sunt obligai sa dea
noti explicativa profesorului, dirigintelusi conduceriiscolii si sa se prezinte la psihologstolii
pentru a fi consilia.

8. Se interzice cu dagrsire mestecatul gumei in timpul orelor.

9. Nu se aruricniciun fel de obiect pe geamuri, nu seilasurdirie in kinci, nu se aruric
lichide pe parchet.

10. La sfagitul orei, elevii §i vor aseza lucrurile n bari¢ se vor ridica Tn picioare pentru a
saluta profesorul/ Trigatorul, apoi, cu permisiunea acestuia, se vor in@leentru a i in
pauz. Pe coridoare se vor deplasa pe partea dreaptasalgi de mers.

11. Se interzice tuturor eleviloi se apropie,ssmanipuleze sauigoloseass instalaiile
electrice, aparate, instalade api, aparatut sporti\a, Tn abseta cadrelor didactice.

3.3. Obligdiile elevilor in timpul recreatiilor

1. Pe timp frumos, elevii vor ¢ein pauze n curtegcolii.

2. Pe coridoare nu se aleargu setipa si nu se fluies, nu se aruricresturi de mancare sau de
hartii.

3. Elevul este obligatigpastreze cuitenia clasei, a ctir, a coridoarelor, a grupurilor sanitare. 4.
Este interzis&se scrie pedmci, pe i, pe mobilierulscolii.

5. Se interzice introducereaezii in localulscolii, aruncarea cu buig sau splarea cu Zpadi.
6. Este interzisfolosirea in joa& a obiectelor care pot cauza accidente sau altpuale jocuri
care pot fi periculoase.

3.4. RESPONSABILITATI

a) Elevii de serviciu in clag

1. Zilnic, elevii efectueaizserviciul pe clag in baza unui grafic intocmit de profesorul dinigi.
2. Elevii de serviciu pe clase prezirt in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme peiatr
verifica starea clasgi a face eventualele rawri; raman la sfégitul cursurilor pad la plecarea
ultimului coleg din sal, verifica starea claseai o predau personalului de ingrijire.

3. Elevii de serviciu uriresc prezega elevilor pe intreaga dusigd cursurilorsi comunic
profesorilor, la inceputul fiécei ore, lista elevilor absé@n

4. Asiguti markersi buretele pentru tabl intrgin curatenia tablei.

5. Vegheai la pastrarea cuiteniei in clas, atrag atetia elevilor & nu arunce hartii, guma de
mestecat sau resturi alimentare pe pardaseal foloseass pentru acestea ga de gunoi.

6. Aerisesc clasa pe durata pauzelor.

7. Verifica dad s-a fstrat integritatea tuturor bunurilgirsesizeaz imediat dirigintelui sau
conduceriiscolii neregulile constatate.
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b) Seful clasei

Pentru asigurarea unui climat de ordingdisciplina la nivelul fiedrei clase, pstrarea
integritatii bunurilor din dotaresi realizarea legturii dintre colectivul de elewi diriginte,
profesor sau conducerea ufiitscolare, se instituie funia desef al claseki cea de logitor al
sefului de clas.

Seful clasei este numit de dirigintele clasei dirglevii cu un comportament exemp$acu o
situaie buri la Tnvatatura, Tn urma consudtii colectivului de elevi al clasei. Tn abgaesefului
clasei, dirigintele numge operativ un inlocuitor al acestuia.

Atributiile sefului clasei sunt:
1. Vegheaz asupra pstrarii ordinii in clasi pe durata pauzei sau n lipsa profesorului digicla
2. Atrage atetia elevilor care au un comportament necuviincioa € colegi, deterioreaz
bunurile din sala de clasi aduce la cunginta dirigintelui aceste abateri;
3. Controleaz la inceputul programului zilnic starea bunurilare apatin claseisi sesizeaz,
administratorului sau conducegaolii neregulile constatate;
4. Informeaz profesorii clasei, dirigintele sau conducegealii despre dolearle, propunerile,
initiativele sau nemwmirile colectivului de elevi;
5. Coordoneazactivitatea elevilor de serviciu pe clas
6. Este membru Tn Consiliul clasei.

4. Recompensai sandiuni
4.1. Recompense acordate elevilor

Elevii care olgn rezultate remarcabile Tn activitatgalafi si extragcolai si se disting prin
comportare exemplaipot primi urnitoarele recompense:

a) evidemere, de atre profesor/ director, in fa colegilor clasei;

b) evideniere, de &tre director, n fea colegilor decoak sau in faa consiliului profesoral;
c) comunicare verbalsau scris adresat parintilor, cu meniunea faptelor deosebite pentru care
elevul este evideiat;

d) burse de merit sau recompense materiale acaldagtat, de ag@reconomici sau de
sponsori;

e) premii, diplome, medalii;

f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritategXoursii sau in tabere de profil dand si din
strainatate;

g) premiul de onoare al uaiti de Tnvatamant.

4.2. Santiuni aplicabile elevilor

Elevii care svarsesc fapte care aduc atingere regulamengahiar vor fi sangonai la
propunerea comisiei de disciplidin scoak, dad faptele s-au petrecut Tn perimetgablii sau Tn
cadrul activititilor extragcolare organizate dgoak, dupi cum urmeax
a) Observdia individual a
Se aplia elevilor de atre diriginti/ nvatatori sau directosi se consemneain caietul
dirigintelui.
Sangiunea nu atragg alte nasuri disciplinare.
b) Mustrarea scrisa const in dojenirea elevului, Tn scris, la propunereasdariui clasei sau a
directorului, de &tre diriginte/intator si director.
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Se aplig in scris la propunerea consiliului clasei sauraatorului de &tre diriginte/
Tnvatator. Documentul scris va fi inméanatrptilor/ tutorilor legali sub semitura.
Sangiunea se nregistreain catalogul clasei, precizandu-se ranah documentului
Sangiunea se consemneiin raportul consiliului clasei prezentat consiliyprofesoral la
sfaitul semestrului sau al anulggolar.
Sangiunea este nsiba de séderea notei la purtare.
c) Retragerea tempora# sau definitiva a bursei(unde este cazul)
Retragerea tempotasau definitid a bursei se aplicde director, la propunerea consiliului clasei
sau a directorului.
Sangiunea este Tnsibd de s@derea notei la purtare.
d) Mutarea disciplinari intr-o alta clas
Se apli@ prin iTnménarea in scris a sdonii de ctre diriginte/ inwtator parintelui/ tutorelul
legal.
Sangiunea se consemneiin raportul consiliului clasei, la sttul semestrului sau al anului
scolar.
Sangiunea se consemneain registrul de evidea a elevilor, Tn catalogul clasgiin registrul
matricol.
Santiunea este insiba de séderea notei la purtare.
e) Sciderea notei la purtare cu un punct pentru fiecare @ absene nemotivatesau la 10%
absere nejustificate din nuamul de ore pe semestru la o disciplin

Daa elevul céruia i s-a aplicat o satiane megionat la punctelé,c,d,eda dovadi de un
comportament irepgabil pe o perioadlde cel ptin 8 siptimani descoak pari la incheierea
semestrului/ anuluicolar, prevederea privind &terea notei la purtare, asodiaangiunii, se
poate anula.

Anularea este dedide cel care a aplicat sainmea.
Contestdile Tmpotriva sangunilor se adreseézin scris, consiliului de administra al unittii
de Tnitamant, in termen de 5 zile de la aplicarea sanit.
Contestda se soltioneaz in termen de 30 de zile de la depunerea aceatsictetariatul
unitatii de Tnvatamant.
Hotirarea consiliului de administia este definitis.

5. Elevii cu C.E.S.si cu dizabilitati temporare sau permanente

Pentru elevii cu C.E.S. sau cu dizabilitemporare sau permanente, se adiguezena
facilitatorilor in unitatea de ia¥imant. Facilitatorul poate fi unul dintrénmti, asistentul
personal pentru copiii cu grad de handicap grgersoaa numiti de grinti fata de care copilul
are dezvoltat o relaie de atgament sau un specialist recomandataep/reprezentant legal.
Un facilitator poate avea giide mai mui copii cu dizabilititi si/sau CES in acegieclasi.

Atributiile facilitatorului sunt cel ptin urmaitoarele:

a) Supravegherea ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, ipauzesi in cursul

activitatilor extragcolare;

b) Facilitarea relgei copilului cu colegii, in timpul orelor de cugsin pauze;

c) Facilitarea relgei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelde curs;

d) Sprijin la efectuarea exetidior predate, in timpul orelor de curs;

e) Colaborarea cu cadrul didactic de la &lasi profesorul itinerangi de sprijinsi cu alte

cadre didacticei profesiongti din scoak;

f) Facilitarea rel@ei cu colegiisi profesorii in cursul activitilor extragcolare;

10
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g) Colaborarea cuapntii/reprezentatii legali.

6. Transferul elevilor

6.1. Se interzice transferul elevilor dintr-o clagi in alta, in cadrul scolii. In situatii
excepionale, probate cu documente, Consiliul de Adminisatie aproba transferul doar n
perioada vacartelor, fara a se degsi insa numarul maxim legal de elevi din clag sau
minim din clasa din care solicii transferul.

6.2. Elevii care frecventeaza cursurile akooli si doresc 8§ se transfere I§coala Gimnazial
"Ciresarii”, dar nu apain circumscripiei noastrescolare, vor fi adny, Tn limita locurilor
disponibile, cu condia si nu aild probleme de disciplinsi comportament. De asemenea, cu
condtia de a nu se dég numarul maxim admis de elevi la o clas

Elevii care incalgé regulamentele, normelg instrugiunile in vigoare, vor fi sanonai n
functie de gravitatea faptelo#grsite, dug cum urmeax

a) observae si mustrare individual pentru:

- perturbarea orelor de curs

- tinuta neregulamentay

- manifesiri zgomotoase nasi de clag, holuri, gesturi brutale asupra mobilierului.
b) mustrarea in fa Consiliului clasei pentru:

- folosirea unui limbaj trivial in retéle cu colegii.

¢) mustrarea scdsnmanai parintilor pentru:

- lovireasi distrugerea tablelor de scris, mobilierului, agalorsi instalgiilor;
- degradarea instgldor electrice (comutatoare, prizeinhpi), hidranilor;

- fumatul Tn incintacolii.

d) retragerea tempotaa bursei pentru:

- manifesiri agresive fa de colegii profesori.

e) pierderea definitiva bursei pentru:

- jigniri aduse personalului didactcnedidactic

- abateri repetate de la disciplig@olai.

f) mutarea disciplinarla alt clas paraled pentru:

- practicarea jocurilor de norpc

- abateri repetate de la disciplis@olas;

- prezentarea la cursuri sub inflgeiuturilor alcoolice.

. CADRE DIDACTICE
Obligatii ale conduceriiscolii

Prin conduceregcolii se nelege: directorucolii si Consiliul de administnge.

Conducereacolii raspunde in f@a C.A., C.P, C.L., CEAC, Inspectoratufigolar, M.EN., de
organizarea judicioasa intregii activiéti din instituie, de organizaregtiintifica a procesului de
Tnvatamant, de modul cum sunt realizate planuiilprogramele adoptate, de dezvoltarea bazei
didactico-materialgi intretinerea ei.

Conducereacolii este obligat :

11



MINISTERUL EDUCATIIEI NALIIONALE

SCOALA GIMNAZIAL A ,CIRESARII"
TEL-FAX: 0269836755; ) »
str. STICLEI, nr. 16, MEDIA, JUD. SIBIU "Ciresarii"
email:medias_scnr3@yahoo.com

web: www.sc3medias.ro

- s respecte atriliile ce-i revin potrivit articolelor 19, 20, 21, 223, 24, 26, 30, 31 din
Regulamentul de organizagefunctionare a ingtamantului preuniversitar,;

- & organizeze munca colectivului didactia personalului didactic-auxiligr nedidactic,
potrivit legislgiei in vigoare;

- <4 stabileast orarul, activititile profesionale, cultural-artisticg sportive extrgcolare;

- giconstituiesi sa urmireasé activitatea comisiilor metodice;

- g1 organizeze,sindrumesi si controleze intregul proces instructiv -educativ;

- s repartizeze judicios sarcinile permanente pe feecaembru al colectivului, conform cydi
postului;

- si colaboreze n permangircu Consiliul reprezentativ akpntilor, ceilaki factori implicai in
desfisurarea procesului de imdamant;

- S examineze,&ia n considerare obsetike, propunerilesi sugestiile persoanelor incadrate n
unitate;

- & asigure pstraressi dezvoltarea bazei didactico-materialgcalii;

- 3 urmareasd, cu ajutorul colectivelor comisiilor metodice, pargerea integrala materiei
cuprinse in programekeolare, organizareq desfisurarea etapelor de evaluare sumagtiv

- s asigure respectarea normelor igienico-sanita).Pde circulée ruties.

2. Obligatii ale cadrelor didactice

Personalul didactic desari o activitate compleksi de mare responsabilitate in vederea
realizrii sarcinilor ce-i revin in domeniul prétirii si edudirii multidimensionale a elevilor.
Profesorii &spund in fga conducerigi a forurilor superioare de calitatea mungide rezultatele
obtinute n instruiregi educarea elevilor.
Cadrele didactice sunt grupate in comisii metodioelrumate deatre responsabili numide
Consiliul de administrge.
Ele se preocupa de perfemarea activittii didacticesi pedagogice, de amenajargaotarea
cabinetelowi laboratoarelor, precusi de organizarea diferitelor acti&it cuprinse in calendarul
de aciuni al scolii.

Cadrele didactice sunt obligate :
- s4 aplice prevederile Legii Edugiai Naionale, Regulamentului de organizaréunctionare a
unitatilor de Tn\atamant preuniversitar de stat si Statutul Elevului;
- < studieze, &si insuseasd si S puri in practi@ prevederile curriculumului n@nal;
- sa desftisoare activiiti de documentarg studiu individual in vederea perfemarii
profesionale continue;
- si-si Intocmeast proiectarea didacticanuak si semestrial, conform metodologiilor aprobate
de MEN acestea vor fi avizate de conduceyealii;
- s respecte cu stricte disciplina muncii specificunititii de Tnvatamant (fisa postului, orar,
regulament de ordine intericgaetc.)
- 53 completeze coregt la termen documenteleolare (cataloage, carnete de elev)
- < parcurg@ integral programacola la toate clasele;
- §i pregiteasd si si realizeze orele de predare din norma didaciitscriind zilnic Tn condica
de prezeta cortinutul activititilor desfisurate
- <4 respecte durata orei de cyrsa utilizeze cu eficietdi maxina aceast perioad;
- <4 efectueze serviciul pgoak si si-si indeplineast toate obligdile ce i revin
- s prediteasd temeinic luciirile practice (experimente, demonsitducrari de laborator,)
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- s noteze sistematic rezultatele fieai elev, & corecteze corespuitor si in termen lucirile
elevilor, caietele de teme, etc.
- s organizeze ore de consuiigi meditaii in scoak, cu participarea elevilor cu rezultate slabe
si a elevilor din clasele terminale (in vederea ptieigexamenelor de finaj)sa realizeze
pregatirea suplimentaa elevilor pentru participarea la olimpiadetelare;
- <4 foloseasg materialelesi mijloacele de Tn#amant din dotarsi si se preocupe de
imboditirea bazei materialesolii, si realizeze obliggile ce le revin in amenajarea de cabinete
si laboratoare, &confegioneze material didactic nou, adecvat programglolare, conform
prevederilor planurilor manageriale ale catedrglaomisiilor metodice
- s participe activ la activitile metodice in cadrul comisiilor metodigie cercurilor
pedagogice, congtuirilor, schimburilor de experief, etc., in scopul perf@onarii permanente,
sd participe la cursurile de perfiganare organizate periodici-gi realizeze toate obligie
primite Tn acest cadru
- <1 Imburatateasd necontenit activitatea de diriginte, organiz@ndonducand efectiv
activitatea din clasa respectjv
- g consemneze in catalog absta elevilor;
- § verifice zilnictinuta elevilor;
- § realizeze in termenele fixate de conduceosdii toate sarcinile stabilite;
- 4 nu consume duturi alcoolice Tnaintgi Tn timpul programulugcolar;

- s nu scoat sub niciun motiv elevii de la orérfi aprobarea conducesicolii;
- s asigure transparemprivind activitategcolai, precumsi a documentelogcolare primare;
- s prelucreze elevilor prevederile Regulamentuluodiine interioat,

- § urmareasd respectarea acestor prevederippuri sangionarea elevilor la care se
nregistrea abateri;

- notele acordate elevilor vor fi @port cu nurarul orelor din planul de irigamant repartizat
fiecarui obiect de studiu ;
- analiza tezelogi consemnarea notelor in catalog se face cu cgh gau siptaimani inainte
de incheierea semestrului.
- 4 Indrumesi sa supravegheze actiditle extracurriculare ale elevilor, orientanduitre cele
recreativ-educative (viziaini de spectacole, &ani sportive) sau organizand excursii, particip
la manifestai culturale, etc.
- s realizeze o colaborare permariec familia, solicitand-o activ in formargaeducarea
copiilor;
- g nuintarzie, &nu piraseass orele, 8 nu absentezeifa aprobarea conducesiolii;
- s evite desfsurarea in spale scolii a activitilor politice, de prozelitism religiog de
propagare a ideilor care denigrég@oporul roman
- s evite Tn spaul scolar unele dispute neprincipiale, de natsirumbreasg prestigiul profesiei
de educatar
- s evite disctiile critice cu eleviisi parintii, pe tema competesi de specialitate sau pedagogie
a altor cadre didactice, precyntele care vizedizaspecte ala vig personale a acestora,;
- i organizeze activiti educative, de orientare profesianakedinte cu frintii, lectorate, vizite
la domiciliw
- s pastreze ordinea, cateniasi bunurile materiale digcoak;
- <4 respecte normele de tehnica seétritnuncii, paza contra incendiilor, normele de ealigc
sanitad si de protede a mediului inconjditor;
- s4 aibi un comportament corect in rgil@ cu ceilati colegi, cu eleviki cu parintii acestorasi
aiba in permanefa otinuta corect, decent, si militeze pentru ridicarea prestigiulggolii;
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- 4 nu fumeze Tn incintgcolii, sA nu vira la scoak sub influema kiuturilor alcoolice
- &4 se prezinte la program cu celtipuun sfert de d@rinainte de inceperea cursurilor.
- in cazul abseri unui profesor orele acestuia vor fi suplinitepdefesorii prezetiin scoak sau
de cadrele didactice auxiliare;
- pentru rezolvarea unor probleme personale, cadiidhctice pot solicita o zi de concediu, nu
mai mult de 3/semestru, completand o cerere tip caprindesi programul de suplinire, cu
semrtura cadrelor didactice suplinitoare;
- profesorii nu au dreptuii$nvoiasa elevii de la participarea la progransablar, decét in
situaia de urgeti medicad.

In scoaki este interzisi pedeapsa corporai, precum si agresarea verbdl, fizici sau
emcationala a elevilor.
Norme privind modul de completare a condicii de preenti

Condica de prezgireste documentul care certifiactivitatea ce o desfoaf zilnic (pe ore)
cadrele didactice.

Completarea condicii se realizeae secretariatylcolii conform orarului aprobat de
directorul unittii la inceputul anulugcolar. Completarea se va face cu mgltja, cite, fara a se
omite ore din programul profesorilor, iar direcimor semna sub ultima rub&icurmarind
tematica consemriatle profesor care trebuié se coreleze cu planificarea calendaristic
semestrial.

Toate cadrele didactice vor semna condigareleems inainte de a intra la ore. Nu se admit
stersaturi, adiugiri nejustificate, alte sememodificari sau seméturi ale altor persoane in
locul celor in cauz Eventualele precizi, neconcordate sau neefeciu ale orelor sunt
consemnate numai de directaxblii, care vor opera cu cernéabsie.

Nu se admit spiagoale intre orarele zilelor&ptamanilor. Dad acestea exist se vor bara
sub supravegherea directorului @tiitsau de étre directorul adjunct.

Condica de prezense incheie zilnic cu seritnira directorului unittii, care ispunde de
calitateasi cantitatea muncii de&furate de cadrele didactice, nesemnarea orelor Tréssin
abatere de la respectarea regulamentului de oirttirg@oati, a nerespedtii sarcinilor din fisa
postuluisi a prevederilor Statutului cadrelor didacticeagénd dup sine sangonarea prin
neplata acestor ore. Orele neefectuate constataterdiuceregcolii vor fi nephtite.

3. Obligatii ale dirigintelui

Profesorul diriginteaspunde de intreaga problematiccolectivului de elevi.

Dirigintele are urratoarele obligéi:

- &4 cunoastg situgia familiala a elevilor;

- 53 completeze fiele de obseryg psiho-pedagogicpentru tai elevii dinclas;

- s consiliezesi sa raspund de toate problemele care se ivesc la nivel deé;ctektiile dintre
diriginte si elev trebuie & fie deschise, nestresante;
- gitina legatura permanent cu familiile elevilorg-tina la curent pe rinti cu intreaga activitate
scolani si extrascolai a elevilor;

- prezint in Consiliul Profesoral materiale scrise in legatw situaii de améanare, privind
incheierea sityeei la Tnvatatua sau corigeta, precunsi abaterile grave ale elevilor, care se
comunid si Tn scris @rintilor prin secretariatucolii;

- completeaz numele elevilogi celelalte date Tn cataloagein carnetul de elev dédgertificatul
de natere al elevilor;

- raspunde de corectitudinea mediilor generale;
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- urmdreste indreptarea ggelilor din cataloage, sesizate de comisia pentnirotul cataloagelor
sau de conducergaeolii;

- numara saptamanal abseele elevilorsi trimite avertismentele la timpagntilor acestora;

- la incheierea cursurilor anulggolar, dirigintele prezitatclasamentul pe medii;

- fiecare diriginte prezifitelevilor, sub semnatiyrprevederile Regulamentului Regulamentului
de Ordine Interiodi

Obligatiile cadrului didactic de serviciu in unitateascolara

Serviciul Tngcoak este organizat deatte conducerea udiii si se desfsoai zilnic, intre orele
8-15.
Profesorii responsabili intocmesc anual graficupoefesorii de serviciu pgeoak.

Graficele vor fi aliate in timp util. Obligaa de a efectua serviciul geoala o au toate cadrele
didactice algcolii.
Atribu tiille profesorului de serviciu sunt
a) Se prezirt(eventual cu o zi Thainte de efectuarea servigitdudirector pentru a fi informat
asupra evenimentelor/ problemelor deosebite ceisdasfisura in ziua in care este de servjciu
b) Deschide dulapul pentru cataloage dimiagke verific;
c) Controleaz punctualitatea prezeirti elevilor la cursurisi prin sondajtinuta vestimentarsi
ia masuri regulamentare in cazul constatunor nereguti
d) la act in mod nemijlocit sau prin intermediwdalor de problemele conflictuale care apar
intre elevi, de abaterile de la disciplgwlai sivarite de acgtia sau alte nereguli apute n
scoah si inceard rezolvarea lor operatiy pentru faptele deosebite solicéprijinul conducerii
scolii;
e) Nu permite prezea nejustificai pe culoare sau irilde de clad a persoanelor gine; da
indrumirile necesare celor care doresdasleditura cu profesorigcolii sau 4 se adreseze
serviciilor de specialitate
f) Controleaz respectarea interdiei privind fumatul, consumulauturilor alcoolice sau a
drogurilor Tnscoak;
g) Supravegheéazespectarea normelor de prate@ muncii, P.S.lsi de protege a mediuluj ia
masuri operative Tn caz de necesitate
h) Informeaza conducergeolii despre aspectele importante petrecute pulrafecturii
serviciuluisi propune nisuri de indturare a unor disfunionalitati si de Tmburtatire a activititii
scolare
i) Profesorul de serviciu pgoak are dreptul dea dispozii personalului de inttenere n
scopul remedierii diverselor probleme ce aparimptil serviciului §u.
j) Controleai la sfagitul programului cataloagelg asigué securitatea acestora in locul special
destinat.
k) La terminarea perioadei de serviciu, nofei@izcaietul special, care sésgste in cancelarie,
deficiertele semnalate, #surile luate Tn perioada cat a fost de serviciu.
) Tsi destisoari activitatea respectand prevederile R.O.1.

C. OBLIGA TIILE PERSONALULUI DIDACTIC, AUXILIAR S DE INTRE TINERE
1. Obligatii

Tot personalul este obligat especte intocmai ordingiadisciplina, prevederile legale,
dispoziiile M.E.N, ale Inspectoratulcolarsi ale conducerigcolii.
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Personalul angajat este obligat :

- &4 respecte atriliile prevazute de art. 42, 44 si 49 din Regulamentul de orga@si
functionare a Tngtamantului preuniversitar;

- &4 se prezinte la muBigunctual, & respecte programul de lucru stabilit prin obfitg
generale de serviciu.

Timpul de lucru pentru intregul personal se statslastfel:
-pentru personalul didactic, conform oraruyuatributiilor stabilite de conduceregolii ;
-pentru ceilai angajai, in conformitate cu atriliille speciale prezentate de conduceyeaii la
Tnceputul anulugcolar.

Personalul didactic semné&dm condica de prezemaflat in cancelarie (la intrarea la ore), iar
personalul auxiliagi personalul de inttgere n condica de prezéraflati la secretariat.
Prezer la activitatei respectarea programului de munca stabilit suhgatorii. Invoirea de la
program se acceppe baza cererii scrigeaprobai de conduceregcolii, iar intarzierea sau
abserma de la program se va comunica din timp condugegiifru a lua @surile organizatorice
ce se impunConcediile medicale se arnéra secretariatujcolii in 24 ore de la amere;
certificatele medicale se depun la secretarigtolii in timp de maximum 30 zile de la emitere
dar astfel incataspoat fi luate Tn calculul salariului din luna respeétige vor depune para
sfasitul lunii pentru care au fost emise)
Pentru absga nemotivate la ore sau pentrdiai care determihindepirtarea elevilor de la
orele de curs, cadrele didactice vor fi supusetBancStatutului Personalului Didactic.
Cadrelor didactice care nudesfisoard una sau mai multe ore din lipsa intregului coledg
elevisi nu au consemnat abgele in catalog pentruticelevii absen, li se va/ vor r@ne din
salariu ora/ orele astfel neefectuate. In astfeditlgtii, cadrele didactice au obliga de a
riméane inscoah pe toal durata programului lor.
Organizarea oriwrui tip de manifestare colecticu caracter extgaolar care se va déstira prin
implicarea de cadre didactigeelevi va fi adus la cungtinta conduceriiscolii cu cel pdin 7
zile nainte de des§urarea evenimentului pentru atimle avizul. In caz contrar, toate
responsabilittile revin persoanelor care au organizatuaea respectiu
Personalul auxiliar va asigura realizarea la celimadt nivelsi operativ, lucérile ce-i apatin in
conformitate cu atribtiile speciale stabilite pringfa postului.
Personalul de inttmeresi curatenie va asigura cétenia, igienai intretinerea spgilor scolare,
a cutii si a instalaiilor anexe, a imprejurimilogcolii.
Toate persoanele incadrate in miuwar avea o comportare corgth cadrul relgilor de
serviciu, promovand intrajutorarea cti taembrii colectivului.

2. Sangiuni

Iincalcarea obligiélor de serviciu se considerbateri disciplinargi se sangoneaz.
Responsabilii comisiilor metodice sunt o&figa ia masuri in vederea prevenirii abaterilor
personalului, iar cind s-a@warsit abateri & propurd sanciuni disciplinare conducersicolii.
Sadunile disciplinare au un rol prevengvumanitar. Ele se iau in considerare la stabilirea
calificativelor anuale.
Se considérabateri disciplinare :
abseme nemotivate de la actiwit, Tntarzieri;
nerespectarea programului zilnic de lucru;
incalcarea disciplinei de serviciu;
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- neindeplinirea obligélor din ROI, din ROF, din §a postului cu atribtiile de serviciu;
Sangiunile disciplinare care se pot aplica personalpirsonalului didactic, personalului
didactic auxiliar, precursi cel de conducere, de indrumarele control in raport cu gravitatea
abaterilor, sunt (cf. Legii 1/2011 ):

a) observae scrig;

b) avertisment;

c¢) diminuarea salariului de bigzumulat, cand este cazul, cu indemti&zde conducere, de
indrumaresi de control, cu panla 15%, pe o perioadde 1—6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada deifé@3 ani, a dreptului de Tnscriere la un concenstiu
ocuparea unei funic didactice superioare sau pentruiobrea gradelor didactice ori a unei
functii de conducere, de indrumagiede control,

e) destituirea din funi@ de conducere, de indrumaree control din Tn#amant;

f) desfacerea disciplinaia contractului individual de muic

Se sangioneaz cu avertisment:

- Intarzieri nemotivate de mai mult de 2 ori;

- comportarea necuviincioasata de elevisi colegi;

- plecarea de la locul de mung lasarea acestuia in stare necorespioaze.

Se san®neaza cu diminuare de [@E@ia 15% a salariului de bazpentru :
- absere de o zi nemotivat
- prezentarea in stare de ebrietate;
- nerespectarea regulilor de tehnica sediiriteuncii, a normelor P.S.1
- nesupunerea la controlul medical periodic;
- lipsa de interes la realizarea planuluisdelarizare, in parcurgerea materiei, istparea bazei
didactico-materiale gcolii, in realizarea sarcinilor.

Desfacerea contractului de miérse aplid in cazul unor abateri grave, filtarea repetata
obligaiilor de munca, inclusiv a normelor de comportargcbak. Aceasi sangiune se
stabilete pentru :

- repetarea abaterilor pr&aute la articolul precedent ;
- lipsa nemotivat de la serviciu peste 3 zile intr-o ijn
- alte abateri foarte grave.

Decizia de sanmnare se emite de directogdolii sau directorul adjunct, iar cel saionat poate
face contest# n termen de 30 de zile de la comunicareatsanic Daci este cazul, sarianea
se ridié de atre emitent.

Sangiunile disciplinare se iau in considerare la stedal calificativelor anuale.

D. DISPOZITII FINALE

=

Prezentul Regulament este aprobatade=dConsiliul de administtee al scolii.

2. Nerespectarea prevederilor prezentului regulamenbssidet abatere disciplinarsi se
sangioneaz in conformitate cu legisfa Tn vigoare.

3. De respectarea prezentului Regulament de ordieedata raspunde intreg personalul didactic,

didactic-auxiliarsi nedidactic caresi desfisoai activitatea rscoak.
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